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INTEGRITETSPOLICY

HWT Advokater AB virnar om din personliga integritet och alla personuppgifter som
vi hanterar behandlas i enlighet med gillande dataskyddslagstiftning. Denna policy
beskriver hur vi behandlar personuppgifter om vira klienter, partners och anstillda
och ir tillimplig inom hela vir organisation.

Vi ber dig ldsa integritetspolicyn noggrant och halla dig ajour om eventuella
uppdateringar. Den senaste versionen finns alltid pa var webbplats. Integritetspolicyn
uppdaterades senast den 16 september 2021.

DEFINITIONER

Personuppgifter ir information som direkt eller indirekt kan anvindas for att
identifiera en fysisk person. Identifiering kan, exempelvis, ske med st6d av namn,
adress, telefonnummer eller personnummer. Vissa personuppgifter bedéms vara
kansliga (personuppgifter som utgor “sirskilda kategorier” av personuppgifter enligt
EU-férordning 2016/679) och behandlas dd med extra varsamhet. Kinsliga
personuppgifter kan till exempel vara, uppgifter om hilsa, politisk askadning och
religios tro.

Behandling omfattar alla atgarder eller kombinationer av dtgirder som utfors helt
eller delvis automatiserat pa Personuppgifter. En Behandling kan exempelvis vara
insamling, 6verforing eller lagring av Personuppgifter.

Personuppgiftsansvarig ir den fysiska eller juridiska person som bestimmer
indamalen och medlen f6r de Personuppgifter som Behandlas.
Personuppgiftsansvarig ansvarar for att Personuppgifterna som denne Behandlar ar
skyddade och Behandlas pa ett korrekt satt.

Advokatsamfundets riktlinjer avser Advokatsamfundets vigledande regler om god
advokatsed.

NAR SAMLAS PERSONUPPGIFTER IN?

Personuppgifter kan samlas in nir olika individer, sdsom klienter, samarbetspartners,
konsulter, motparter, leverantorer, forsiljare eller deras representanter tar kontakt med
oss via telefon, var webbplats eller e-post. Personuppgifter kan dven samlas in vid
besok pa vart kontor.

Personuppgifter kan dven samlas in vid handliggningen av vara uppdrag, vid
ansOkningar om anstillning, sommartraineeplats eller praktikplats. Vanligen samlas alla
Personuppgifter in fran de aktuella individerna, men Personuppgifter kan dven komma
att samlas in fran privata eller offentliga register eller tredje part. Vid behov kan vi
dven komplettera eller verifiera insamlade Personuppgifter gentemot privata eller
offentliga register.
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VILKA PERSONUPPGIFTER BEHANDLAR VI?

Vid kontakt med oss via telefon eller e-post, eller vid ett besok pa vart kontor, kan vi
komma att samla in kontaktuppgifter sisom namn, titel, arbetsplats, telefonnummer
och e-postadress med syftet att kommunicera med dig och/eller det foretag du
representerar.

I samband med att vi handligger ett drende eller har ett pagaende affirsforhéllande
Behandlar vi de Personuppgifter som ar nédvindiga for att vi ska kunna fullgora det
aktuella uppdraget. Vi Behandlar dven de Personuppgifter som kan komma att delges
oss under handliggningstiden. Exempelvis Behandlar vi Personuppgifter sisom
kontaktinformation, personnummer, ekonomisk information samt betalinformation.

Det finns normalt ingen skyldighet att férse oss med Personuppgifter. Men om vi inte
far del av vissa Personuppgifter kan det komma att innebira att vi inte kan acceptera
eller fullf6lja ett uppdrag eftersom vi inte kommer att kunna uppfylla skyldigheter som
alagts oss, sasom att utfora obligatoriska intressekonflikter och kontroll av
penningtvatt.

Vid en anso6kan om anstillning, sommartraineeplats eller praktikplats Behandlar vi de
Personuppgifter som delges oss under rekryteringsprocessen. Detta kan exempelvis
vara kontaktinformation, fédelsedatum, sprakkunskaper, arbetsrelaterade erfarenheter,
fritidsintressen, akademiska meriter samt kontaktuppgifter till referenser.

Under vissa omstindigheter, t.ex. under en anstillning, och nir du férser oss med
sadana uppgifter kan vi komma att Behandla Personuppgifter som utgor ”sirskilda
kategorier” av personuppgifter enligt EU-férordning 2016/679 ("GDPR?), inklusive
t.ex. uppgifter som avslojar religiosa, politiska eller filosofiska overtygelser,
fackforeningsmedlemskap och uppgifter om hilsa.

VARFOR BEHANDLAR VI PERSONUPPGIFTER OCH VAD AR DEN
LEGALA GRUNDEN FOR BEHANDLINGEN?

Personuppgifter som vi Behandlar avseende en klient, Behandlas f6r att vi ska kunna
uppfylla vira ataganden 1 ingangna avtal, handligga drenden och tillvarata klientens
intressen. Personuppgifter som Behandlas om andra fysiska personer under
handliaggningstiden av ett drende, sisom ombud, konsulter eller motparter, Behandlas
huvudsakligen med stdd av en intresseavvagning. Vi sikerstiller att Behandlingen f6r
detta dndamal dr nodvindigt for att fullgbra vart berittigade intresse och att vart
intresse viger tyngre dn ditt intresse av att Personuppgifterna inte behandlas f6r
indamalet. Vi kan komma att stodja oss mot andra legala grunder f6r Behandlingen
beroende vilket uppdrag vi tar oss an.

Vi Behandlar dven Personuppgifter for att kunna fullgora vara skyldigheter 1 enlighet
med tillimplig lag och Advokatsamfundets regelverk. Sidana skyldigheter omfattar
bl.a. utférande av javs- och penningtvittskontroll, arkivering av avslutade drenden och
fullg6rande av vara skyldigheter enligt bokféringslagen.

Personuppgifter som Behandlas till £6ljd av vara leverantors- och kundrelationer
Behandlas for att vi ska kunna fullgéra vara ataganden under den aktuella
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avtalsrelationen och med hinsyn till virt berittigade intresse. Vi Behandlar dven
Personuppgifter for att kunna hantera och vidhalla vara relationer med vara
samarbetspartners, leverantorer eller med tredje part.

Vidare kan Personuppgifter Behandlas f6r vart legitima intresse att forbéttra var
verksamhet och utgéra underlag f6r marknadsanalyser, skicka ut nyhetsbrev, for att
skydda oss och dina Personuppgifter fran bedrigeri eller olaglig verksamhet, for att
utveckla vara sikerhets- och affirssystem samt for att fora statistik.

Som arbetsgivare kan vi komma att Behandla Personuppgifter i syfte att t.ex. leda och
fordela arbetet, for I16neadministration, fullgérande av forpliktelser i anstillningsavtal
och juridiska skyldigheter i tillimplig lag, utbildning, karridrutveckling samt for att
sakra vara lokaler och IT-nitverk. Behandlingen baseras pa vart legitima intresse och
for att uppfylla vara avtalsenliga och juridiska skyldigheter.

VEM HAR TILLGANG TILL DE PERSONUPPGIFTER VI BEHANDLAR?

Vi limnar inte ut dina Personuppgifter pa nagot annat sitt an de som beskrivs i denna
policy.

Om det inom ramen for ett visst uppdrag dr nédvindigt for att vi ska kunna tillvarata
vara klienters rittigheter och intressen (t.ex. till domstolar, myndigheter, motparter och
motpartsombud)

Utlimnande av Personuppgifter kan ske till anlitade tjinsteleverantorer eller
affirspartners som tillhandahaller tjinster till oss eller utfor tjanster a vara vignar.
Dessa aktorer far inte Behandla Personuppgifterna f6r egna dndamal, utan enbart f6r
att kunna fullgéra sina skyldigheter 1 enlighet med avtal med oss och i enlighet med av
oss limnade instruktioner.

I vissa fall kan vi vara skyldiga att limna ut Personuppgifter som dr nédviandiga for att
vi ska kunna uppfylla en skyldighet enligt tillimplig lag, f6lja ett myndighets- eller
domstolsbeslut eller uppfylla vara skyldigheter enligt Advokatsamfundets riktlinjer.

Personuppgifter kan dven limnas ut med stéd av ett inhdmtat samtycke eller i annat
fall om det ar tillatet enligt tillimplig lag.

VAR BEHANDLAS DINA PERSONUPPGIFTER?

Vi overfor inte dina Personuppgifter utanfér EU eller Europeiska ekonomiska
samarbetsomridet (EES) om du inte har gett ditt uttryckliga samtycke till
overforingen, eller om det finns tillrickligt skydd i enlighet med tillimplig lag f6r att
gora en sadan 6verforing. Vid 6verfoéring av uppgifter utanfér EU/EES idr det den
Personuppgiftsansvariges ansvar att se till att en adekvat skyddsniva uppritthalls och
att lampliga skyddsatgirder antas i enlighet med gillande dataskyddslagstiftning. Dessa
skydd bestar till exempel av att sikerstalla att ett tredjeland ar féremal for ett

adekvansbeslut av Europeiska kommissionen eller att Europeiska kommissionens
standardavtalsklausuler ("SCC") anvinds.
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DINA RATTIGHETER

Du har vissa rittigheter rérande de Personuppgifter vi Behandlar om dig. Dessa
rittigheter ar:

a.

ritt att fa information — du har en ritt att fa information om hur vi Behandlar
dina Personuppgifter. Vi uppfyller denna skyldighet genom denna policy och
genom att svara pa dina fragor.

rétt till Atkomst — du har ritt att begira en kopia av dina Personuppgifter om du
vill veta vilka Personuppgifter vi Behandlar om dig.

ritt till rittelse — om ndagon av de Personuppgifter som vi Behandlar om dig ar
felaktig eller ofullstindig, kan du kontakta oss och begira att den atgérdas eller
slutfors.

ritt att aterkalla samtycke — du har ritt att aterkalla ett samtycke som du har gett
oss, som tilliter oss att Behandla dina Personuppgifter for ett specifikt syfte. Om
du drar tillbaka ditt samtycke kommer vi att sluta Behandla dina Personuppgifter
for det dndamalet.

ritt att gora invindningar — om du anser att vi Behandlar dina Personuppgifter
felaktigt har du ritt att motsitta dig sidan Behandling. Du kan motsitta dig en
Behandling som baseras pa vart legitima intresse. Om du invinder kommer vi att
gora en bedomning av om vi har ritt att fortsitta Behandla dina Personuppgifter
eller inte. Du kan alltid invinda mot att vi anvinder dina Personuppgifter for
direktmarknadsforing.

rétt till begransning — du har ritt att begira att vi begrinsar Behandlingen av
dina Personuppgifter om du finner att dina uppgifter, eller var Behandling av dem,
ar felaktiga 1 férhallande till tillimplig lag. Om vi fir en sidan begiran kommer vi
att begransa var Behandling till enbart lagring av dina Personuppgifter tills vi har
gjort en bedomning av vir ratt att Behandla dina Personuppgifter. Om vi under
bedémningen vill Behandla dina Personuppgifter pa nagot annat sitt 4n genom
lagring kommer vi be om ditt samtycke f6r Behandlingen.

rétt till radering — du har ritt att begéra att vi upphor med all Behandling av dina
personuppgifter och raderar dem fran vara system. Om vi inte har en legal grund
for att fortsitta Behandla dina Personuppgifter, t.ex. for att uppfylla en rittslig
skyldighet eller ett legitimt intresse, kommer vi att uppfylla din begaran. Alla
Personuppgifter som vi far fortsitta att Behandla i enlighet med tillimplig lag
raderas nir den rittsliga skyldigheten eller det berattigade intresset har uppfyllts.

rétt till dataportabilitet — du har ritt att kriva att vi 6verfor dina Personuppgifter
till en annan Personuppgiftsansvarig. Vi kan hjilpa dig med 6verféringen om dina

Personuppgifter lagras digitalt och 6verféringen dr tekniskt méjlig. Om vi inte kan
gbra 6verforingen direkt till den andra Personuppgiftsansvariga far du en kopia av

dina Personuppgifter som du sedan kan 6verfora pa egen hand.

ritt att 1amna in ett klagomal — du har ritt att limna in ett klagomal till
Integritetskyddsmyndigheten.
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HUR LANGE BEHANDLAR VI DINA PERSONUPPGIFTER?

Vi sakerstiller att dina Personuppgifter inte lagras under lingre tid 4n nédvindigt f6r
att uppfylla det andamal f6r vilka de Behandlas, savida detta inte krivs eller tilldts
enligt tillimplig lag. Detta innebir att aven om vi upphor med att Behandla dina
Personuppgifter for ett dandamal sa kan vi fortfarande behéva behalla dina
Personuppgifter om uppgifterna behévs for ett annat andamal. Till exempel Behandlar
vi Personuppgifter i syfte att f6lja diskrimineringslagen (upp till 2 ar), bokforingslagen
(upp till 7 4r) och, om det dr nédvindigt, i syfte att skydda och genomdriva vira lagliga
rittigheter (upp till 10 ar). Personuppgifterna kommer att raderas eller anonymiseras
nér lagring inte lingre krivs.

Personuppgifter som Behandlas under fullgérandet av ett uppdrag lagras under
handlaggningstiden och sparas i upp till tio ar efter uppdragets fullgérande 1 enlighet
med var skyldighet att uppfylla Advokatsamfundets riktlinjer. Om det pakallas av
omstindigheterna i det aktuella fallet kan Personuppgifterna komma att sparas under
lingre tid.

COOKIES

Vianvinder cookies pa var webbplats. For mer information om hur vi anvinder
cookies kan du ldsa var cookie policy hir.

KONTAKTUPPGIFTER

HWF Advokater AB, org. 559136-9904, Sédra Storgatan 7, 252 23, Helsingborg ar
Personuppgiftsansvarig for de Behandlingar som beskrivs ovan. Om du 6nskar ha mer
information om hur vi Behandlar Personuppgifter, om du vill utéva dina rittigheter
eller om du har klagomal, vinligen kontakta oss via e-post info(@hwf.se.
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